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            Zo kunt u Outlook 2007 e-mails exporteren naar een PST

	Kies links boven in het lint de optie "Bestand"
Als het lint het "Bestand" optie niet heeft, raadplegen we om te achterhalen welke versie van Outlook u gebruikt.




	Kies "Importeren en exporteren".




	Selecteer "Naar een bestand exporteren" en klik op "Volgende".


	Klik op "Map met persoonlijke bestanden (.pst)" en vervolgens op "Volgende".


	Selecteer de map van het e-mailadress dat u wilt exporteren.
U kent per keer maar een e-mailadress tegelijk exporteren. Zorg ervoor dat "submappen openen" aangevinkt is. Hierdoor worden alle gegevens geëxporteerd: Agenda, contactpersonen en Postvak IN. Kies "Volgende".


	Klik op "Bladeren" om te selecteren waar u uw .pst bestand wilt opslaan. Klik op "OK" om door te gaan.
OPMERKING:  Als u de exportfunctie eerder hebt gebruikt, worden de vorige maplocatie en bestandsnaam weergegeven. Wijzig de bestandsnaam als u een nieuw bestand wilt maken en niet het bestaande bestand wilt gebruiken.


	Als u naar een bestaand .pst bestand exporteert, geeft u onder Opties aan wat er moet gebeuren met de bestanden die al bestaan.


	Klik op "Voltooien".


 
         


        
                                        

					


	



					
				
															
            
                                            

            
            				
				    		
						


	
Bij bezoek aan onze website gaat u ermee akkoord dat we deze cookies plaatsen en daarmee gegevens verzamelen. Op deze manier krijgen we een goed beeld van u als bezoeker en kunnen we u optimale gebruikerservaring bieden. Als u geen cookies wilt, kunt u deze website niet gebruiken. Ook gaat u akkoord met onze Voorwaarden en Privacy verklaring. Hierdoor kunnen wij er zeker van zijn dat we u de optimale service bieden en dat dit aan alle regelgeving voldoet. Lees meer over cookies en onze voorwaarden en privacy verklaring.
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